РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
МУЕЗЕРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУЕЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  «05» мая2026г.                                                                                       № 224
Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача градостроительного плана земельного участка»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Республики Карелия от 02.05.2024 № 2946-ЗРК «О преобразовании всех поселений, входящих в состав Муезерского муниципального района, путем их объединения и наделении вновь образованного муниципального образования статусом муниципального округа», Уставом Муезерского муниципального округа, Постановлением администрации Муезерского муниципального округа от 18 февраля 2026 года  № 86 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Муезерского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Муезерсклес» и размещению на официальном сайте www.muezersky.ru.
3. Признать утратившими силу Постановление администрации Муезерского муниципального района от 03 марта 2023 г. № 75 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" на территории Муезерского муниципального района»;
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава Муезерского 
муниципального округа					     	                       С.С.Стугарев





УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации
Муезерского муниципального округа
от «____» _____________ 2026 г. № ______


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»


Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента.
1.1. Настоящий Административный регламент (далее — Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Муезерского муниципального округа (далее — Администрация, Уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее — ГПЗУ, муниципальная услуга).
Круг заявителей.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее — Заявитель).
1.3. Интересы Заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее — Представитель).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги.
2.1. «Выдача градостроительного плана земельного участка».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Муезерского муниципального округа (далее — Уполномоченный орган). Организационное и техническое обеспечение предоставления услуги осуществляет структурное подразделение Администрации, уполномоченное в сфере архитектуры и градостроительства (далее — Уполномоченный отдел).
2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги участвует Государственное бюджетное учреждение Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — МФЦ) в части приема заявлений и документов, а также выдачи результатов предоставления услуги при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 а) Градостроительный план земельного участка по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр;
 б) Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Регламенту.
2.3.1. Результат может быть получен Заявителем:
– на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе или МФЦ;
– на бумажном носителе почтовым отправлением;
– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ) или Региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (РПГУ).
Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 (четырнадцать) рабочих дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе. Течение указанного срока приостанавливается в случае, предусмотренном пунктом 2.5.3 настоящего Регламента.
Перечни оснований для отказа в приеме документов, приостановления, отказа в предоставлении услуги.
2.5.1. Основания для отказа в приеме документов:
 а) заявление подано в орган, в компетенцию которого не входит предоставление данной услуги;
 б) представленные документы содержат повреждения, подчистки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; 
в) заявление заполнено не полностью; 
г) не представлены документы, которые Заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Регламента; 
д) истек срок действия документа, удостоверяющего личность; 
е) выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной электронной подписи действительной.
2.5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 а) Заявление подано лицом, не являющимся правообладателем земельного участка (за исключением случая, предусмотренного ч. 1.1 ст. 57.3 ГрК РФ);
 б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории, если ее наличие обязательно в соответствии с законодательством;
 в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства (за исключением случая, предусмотренного ч. 1.1 ст. 57.3 ГрК РФ).
2.5.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
 Основанием для приостановления является направление запроса в ресурсоснабжающие организации для получения технических условий или информации о возможности подключения к сетям инженерно-технического обеспечения. Срок приостановления — не более 20 рабочих дней.
Размер платы.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди.
2.7. Не более 15 минут.
Срок регистрации запроса.
2.8. Заявление регистрируется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
Требования к помещениям.
2.9. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, требованиям пожарной безопасности, а также обеспечивать условия доступности для инвалидов.
Документы, подлежащие представлению Заявителем.
2.10. Заявитель самостоятельно представляет:
 а) заявление по форме согласно Приложению № 1 к Регламенту;
 б) документ, удостоверяющий личность;
 в) документ, подтверждающий полномочия Представителя;
 г) правоустанавливающие документы на земельный участок (если права не зарегистрированы в ЕГРН).

Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия
2.11. Уполномоченный орган запрашивает (Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе):
 а) сведения из ЕГРН;
 б) сведения из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
 в) утвержденную документацию по планировке территории;
 г) сведения о технических условиях подключения к сетям;
 д) информацию об ограничениях использования земельного участка и ЗОУИТ.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Прием и регистрация заявления: 
Основание: поступление заявления.
Срок: 1 рабочий день. Результат: зарегистрированное заявление или мотивированный отказ в приеме документов.
3.2. Формирование и направление межведомственных запросов: 
Основание: регистрация заявления. 
Срок: 2 рабочих дня (на формирование и направление). 
Приостановление услуги: на период получения ответов от РСО, но не более чем на 20 рабочих дней.
3.3. Рассмотрение документов и принятие решения:
 Основание: полный комплект документов.
 Срок: 7 рабочих дней. Результат: подписанный ГПЗУ или решение об отказе.
3.4. Выдача результата: 
Основание: подписание итогового документа. 
Срок: 1 рабочий день. Результат: вручение / направление документа Заявителю.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента
Контроль осуществляется Главой Администрации и включает текущий контроль, плановые и внеплановые проверки. 
Ответственность за соблюдение сроков и порядка закрепляется в должностных инструкциях сотрудников.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Главе Администрации, в вышестоящий орган или в суд. 
Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом № 210-ФЗ.









                                                        Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

                                            Главе Администрации
                                            Муезерского муниципального округа
                                        от ________________________________
                                           (Ф.И.О. полностью — физ. лицо,
                                            полное наименование — юр. лицо)
                                        Адрес: ____________________________
                                        Телефон: __________________________
                                        E-mail: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу выдать градостроительный план земельного участка.
1. Сведения о заявителе:
   [ ] Физическое лицо / [ ] Юридическое лицо / [ ] ИП
   (нужное отметить)
   Для физического лица / ИП:
   Фамилия, имя, отчество: _________________________________________
   Паспорт: серия ____ № __________ выдан ___________________________
   Дата выдачи: ____________________
   ОГРНИП (для ИП): _________________________________________________
   Для юридического лица:
   Полное наименование: _____________________________________________
   ОГРН: ___________________________ ИНН: ___________________________
2. Сведения о земельном участке:
   Кадастровый номер: _______________________________________________
   (или реквизиты схемы расположения / проекта межевания)
   Адрес (описание местоположения): _________________________________
   Цель использования участка: ______________________________________
3. Способ получения результата (нужное отметить):
   [ ] Лично в Администрации
   [ ] В МФЦ
   [ ] Почтовым отправлением: _______________________________________
   [ ] В личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
Приложения:
   - _____________________________________________________________
   - _____________________________________________________________

Дата: «___» __________ 20__ г.    Подпись: ___________ /_____________

Приложение № 2 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»



РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов


                                   Кому: ____________________________
                                          (Ф.И.О. / Наименование юр. лица)
                                   Адрес: __________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

Администрация Муезерского муниципального округа, рассмотрев
Ваше заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка,
приняла решение об отказе в приеме документов по следующим основаниям:

| № пункта Регламента | Причина отказа                    |

Данный отказ не препятствует повторному обращению после устранения
указанных недостатков.

Глава Администрации / Уполномоченное лицо
______________ /___________________
   (подпись)       (Ф.И.О.)
«___» __________ 20__ г.





















Приложение № 3 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»



УВЕДОМЛЕНИЕ
о приостановлении предоставления муниципальной услуги
                                   Кому: ____________________________
                                   Адрес: __________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Уважаемый(ая) ______________________!

Администрация Муезерского муниципального округа уведомляет Вас, что
предоставление муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана
земельного участка» по Вашему заявлению от «___» _________ 20__ г.
№ ______ приостановлено с «___» _________ 20__ г.

Причина приостановления: направление запросов в ресурсоснабжающие
организации для получения технических условий / информации о возможности
подключения к сетям инженерно-технического обеспечения.

Срок приостановления: не более 20 рабочих дней с даты настоящего
уведомления.

Должностное лицо
______________ /___________________
   (подпись)       (Ф.И.О.)
«___» __________ 20__ г.





















Приложение № 4 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»


РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
                                   Кому: ____________________________
                                   Адрес: __________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка

Администрация Муезерского муниципального округа, рассмотрев заявление
о выдаче ГПЗУ от «___» _______ 20__ г. № ______, приняла решение
об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:

| № основания по Регламенту | Причина отказа                   |

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных
нарушений. Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном и
судебном порядке.

Глава Администрации / Уполномоченное лицо
______________ /___________________
   (подпись)       (Ф.И.О.)
«___» __________ 20__ г.























Приложение № 5 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»



Перечень признаков заявителей и вариантов предоставления услуги
	№ варианта
	Описание варианта

	1
	Выдача градостроительного плана земельного участка

	2
	Выдача дубликата ГПЗУ

	3
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в ГПЗУ





































Приложение № 6 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»


БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача ГПЗУ»
┌─────────────────────────────────────┐
│    Подача заявления и документов                                               │
└─────────────────┬───────────────────┘
                                                   ▼
┌─────────────────────────────────────┐
│      Прием и регистрация (1 р.д.)                                                  │
└────────┬──────────────────┬─────────┘
                          │                                                   │
                         ▼                                                  ▼
┌─────────────────┐   ┌──────────────────┐
│Отказ в приеме                       │  │                   Запросы в рамках │
│документов                             │  │                    межвед. взаимод. │
└─────────┬───────┘   └────────┬─────────┘
                             │                                                   │
                            ▼                                                  ▼
         ┌─────────────────────────────────────┐
         │  Нужен запрос ТУ в РСО?                                                            │
         └──────┬───────────────────┬──────────┘
                       Да│                                                Нет│
                            ▼                                                    ▼
  ┌─────────────────────┐   ┌──────────────────┐
  │  Приостановление                            │  │  Экспертиза и                           │
  │  услуги (до 20 д.)                              │  │  подготовка ГПЗУ                    │
  └──────────┬──────────┘   └────────┬─────────┘
                                 └───────────┬─────────┘
                                                                 ▼
                     ┌────────────────────────────┐
                     │    Принятие решения                                           │
                     └───┬──────────────────┬─────┘
                                 │                                                   │
                                  ▼                                                ▼
┌────────────────────┐  ┌─────────────────────┐
│  Выдача ГПЗУ                               │  │   Отказ в выдаче                               │
└────────────────────┘  └─────────────────────┘






